Hareketlilik Projeleri (KA131) Basvuru, Yonetim ve Raporlama Sireci

1. Proje Hazirligi, Basvuru ve Hibe Dagitimi
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Her yil dlzenli olarak Ulusal Ajans tarafindan yayimlanan teklif cagrilari takvimi takip edilir,
kurumsal kapasite ve 6nceki donem gerceklesmeleri goz 6ntinde bulundurularak proje
basvurusu hazirlanir, Avrupa Komisyonu’nun “Erasmus+ ve ESC Basvuru ve Yonetim Web Kapis/’
Uzerinden ilgili basvuru formu doldurulur, yasal temsilci imzasi ile teslim edilir.

Ulusal Ajans tarafindan proje degerlendirme sonuglarinin agiklanmasi ve hibe tahsisatlarinin ilan
edilmesini takiben proje uygulama sireci resmi olarak baslatilir.
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2. S6zlesme Siiregleri ve Hibe Aktarimi
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Projeye 6zgl resmi proje banka hesabi acllir.

TURNA Proje Yonetim Sistemi (izerinden Sozlesme Bilgi Formu eksiksiz olarak doldurulur.
Ulusal Ajans tarafindan hazirlanan hibe s6zlesmesi; kurum yasal temsilcisi ile karsilikli olarak
imzalanir ve s6zlesme resmiyet kazanarak aktif hale gelir. S6zlesme ile baglantili diger yasal
sirecler ve islemler (KDV istisna sertifikasi edinimi vb.) tamamlanir.

Sozlesmenin aktiflesmesini takiben Ulusal Ajans tarafindan ilk hibe 6demesi projenin resmi
hesabina aktarilir.

3. Proje Uygulama, Biitce Planlama ve izleme

o

Proje stresince (basvuru yilinin haziran ayindan baslayarak iki yil sonraki temmuz ayinin sonuna
kadar olan 26 aylik proje dénemi boyunca) Yiksekogretim Uygulama El Kitabi hilkimlerine ve
proje sdzlesmesine siki sikiya bagl kalinir.

Katilimci secimleri, butce kalemleri, faaliyet tirleri ve hibe dagilimlari proje bitce planlamasina
uygun olarak ve maksimum hibe kullanim performansina ulasmak Uzere tim énlemler alinarak
seffaf bir sekilde yonetilir.

Proje slireci boyunca duzenli i¢ kontroller, izlemeler ve donemsel ara raporlama / bildirim
surecleri isletilir; bltce revizyonlari, iade veya ek hibe talepleri Ulusal Ajans onayina sunulur,
varsa ek sozlesme imza sirecleri yarataldr.

4. Nihai Raporlama ve Kapanis Sireci
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Proje faaliyet siresinin tamamlanmasinin ardindan, gerceklestirilen tim faaliyetlere ve mali
harcamalara yonelik, nicel ve nitel kisimlardan olusan Nihai Rapor hazirliklari baslatilir.

Tum destekleyici belgeler, kanitlar, finansal kayitlar derlenerek ve sézel agiklamalar sunularak
nihai rapor Yararlanici Modulla (BM) Gzerinden eksiksiz bir sekilde tamamlanir ve siresi icinde
teslim edilir.

Ulusal Ajans uzmani tarafindan gerceklestirilen detayli incelemeler ve kontroller takip edilir;
uzmanin gerek duydugu ek bilgi ve belgeler ivedilikle saglanir.

Yapilan son incelemeler ve hibe hak edis hesaplamalari sonucunda varsa bakiye 6demesi veya
hibe iadesi islemleri tamamlanir.

Streci tamamen sonuglanan ve Ulusal Ajans tarafindan resmi bildirim ile sonlandirilan projenin
mali ve idari dosyasi, katilimci belgeleriyle beraber, sdzlesme ile taahh(t edilen sire zarfinca
saklanmak Uzere arsive kaldirilarak proje hesabi resmi olarak kapatilr.

Yerinde izleme veya sistem denetimi ziyaretlerine yonelik fiziksel ve dijital arsivler, evrak akislari
ve sirec raporlari hazir bulundurulur.





